Obecni Urad Kobyli
A. Sebestové 459, 691 10 Kobyli

Smeérnice €. 2/2016

o zabezpeceni zakona o finanéni kontrole ¢. 320/2001 Sb.

Uvodni ustanoveni

Financni kontrola je souldsti financniho fizeni zabezpecujiciho hospodareni s vefejnymi
prostredky, tj. s majetkem i finan&nimi prostredky obce a viech zfizenych organizacnich slozek
a prispévkovych organizaci. Na zdkladé zdkona ¢&. 320/2001 Sb. (ddle jen zdkon), §25 odst. 1
zavdadi starosta obce Kobyli jako vedouci orgdn verejné sprdvy, vnitini kontrolni systém. Tento
vhitfni kontrolni systém je zaroven dostatecnym opatienim dle §29 odst. 5 z&kona.

CL.1
Legislativni ramec

Financni kontrolu obci upravuji ndsledujici predpisy:

a. Zdkon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné sprdvé a o zméné nékterych
z&konU, v platném znéni
Vyhldska €. 416/2004 Sb., kterou se provddi zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole,
v platném znéni
ZAkon 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, v platném znéni
Zdkon €. 563/1991 Sb., o U&etnictvi v platném znéni
Z&kon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)
Vnitini smérnice a obecné zdvazné vyhldasky obce

o

"0 00

Cl. 2
Zavaznost smérnice

Podle této smémice a zdsad v ni uvedenych postupuiji pracovnici obce, ktefi svou ndplni
prdce maiji vliv na sprdvné hospodareni obce.

CL3
Cile finanéni kontroly

Hlavnimi cili finanéni kontroly jsou:
a. dodrzovani pravnich predpist a opatieni piijatych obci
b. zajisténi ochrany vefejnych prostfedkd profi rizikim, nesrovnalostem zpUsobenym
zejména porusenim prdavnich predpist, nehospoddrnym, ned&elnym a neefektivnim
nakladddnim s vefejnymi prostredky nebo trestnou &innosti,
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c. véasné a spolehlivé informovdani vedoucich pracovnikd obce o nakldddni s vefejnymi
prostredky, o provadénych operacich, o jejich prikazném Ucetnim zpracovdani
d. hospoddrny, efektivni a Ucelny vykon verejné spravy

Cl. 4
Predmét smérnice

Ve smyslu ustanoveni §9 zdkona o finanéni kontrole obec:
a. konftroluje hospodareni s vefejnymi prostredky u prispévkovych organizaci
b. vykondvd verejnospravni kontrolu u zadateld a prijemcU verfejné financéni podpory,
kterou jim poskytuje a to predbé&znou, pribéznou a ndslednou
C. vytvofi systém financni kontroly, kterym zqjisti finan&ni kontrolu jak svého hospodareni,
tak i hospodareni svych organizacnich slozek a pfispévkovych organizaci.

CL5
Organizacni zajisténi financni kontroly

Odpovédnost za organizovdani, fizeni a zajisténi pfimérenosti a Ucinnosti financni kontroly ma
starosta obce. Pfi zavddéni a fizeni financni konfroly je povinen zejména:
a) organizovat finanéni kontrolu tak, aby byla zajisténa pfiméfend jistota, Ze tato kontrola
poddvd vEasné a spolehlivé informace o hospodareni
b) dbdt, aby financni kontrolu vykondvali zaméstnanci s kvalifika&nimi pfedpoklady, ktefi
jsou zdroven bezuhonni a u nichz nehrozi stfet z&jmu
c) zajistit, aby byly vylouceny nezddouci zdsahy sméfujici k ovliivnéni zaméstnancU
vykondvaijicich finané&ni kontrolu; zaméstnanci nesmi byt vyddn pokyn, ktery by ohrozil
nebo znemoznil objektivni vykon financni kontroly; pokud byl takovy pokyn vyddn,
zaméstnanec se jim nesmi fidit,
d) sledovat a vyhodnocovat vysledky financni kontroly a pfi zisténi nedostatkd
neprodlené piijimat konkrétni opatfeni k ndpravé.

ClL 6
Kontrola hospodareni s verejnymi prostredky v ziizenych prispévkovych
organizaci a vykon verejnospravni kontroly

Kontrola hospodareni s vefejnymi prostfedky u zfizenych prispévkovych organizaci bude
vykondvdna v souladu se zdkonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a zdkona

¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé, u ndsledujicich prispévkovych
organizaci: Materskd skola Kobyli a Zakladni skola Kobyli.

Kontrolni vybor obce vykondvd v prispévkovych organizacich vefejnosprdvni kontrolu na
z&kladé pisemného povéreni vydaného statutdrnim zdstupcem obce.

U pfispévkovych organizaci bude provadéna pribéind verejnosprdvni kontrola k mezitimnim
Ucetnim zdvérkdm sestavenym ke dni 31. 3., 30 .6, 30. 9. a vefejnosprdvni kontrola za
kalenddrni rok.

Vykonem vefejnosprdvni kontroly vykonnym orgdnem obce je u pfispévkovych organizaci
nahrazena funkce interniho auditu.



ClL7
Vefejnospravni kontrola u Zadatel0 a pfijemcu dotace, prispévku, ndvratné
finanéni vypomoci

Tuto kontrolu provdadi obec u viech subjektl, které pozddaji o finanéni prispévek,
prechodnou finan&ni vypomoc nebo dotaci a to:
1. Predbé&Znou kontrolu — kontrolu podkladd predlozenych Zadateli, posouzeni zda jsou
v souladu s prdvnimi predpisy, schvdlenym rozpo&tem, uzavienymi smlouvami a
odsouhlasené obecnim zastupitelstvem
2. PribéZnou kontrolu — dodrzovdni stanovenych podminek, vyporddavani a vyictovani
schvdlenych operaci
3. Ndslednou kontrolu - zda Udaje odpovidaji skutecnostem, zda prezkoumdvané
operace jsou v souladu s pravnimi predpisy, smlouvami, rozhodnutimi apod.

ClL 8
Vnitini kontrolni systém v obci

Vnittni kontrolni systém v obci tvofi fidici kontrola:
a. vrdmciobce
b. u zfizenych organizacnich slozek
C. U zfizenych prispévkovych organizaci

Kontrolni systém je zajistovdn jako soucdst vnitiniho Fizeni:

- Prikazcem operace - starosta, mistostarosta, viz pfiloha ¢.1

- Sprdvcem rozpoctu — vymezeni v priloze €. 1

- Hlavni G&etni
Kontrolni systém zahrnuje kontrolu predbéznou, pribézinou a ndslednou. Prilohu &. 1 smérnice
&. 2/2016, o zabezpeleni zdkona o financni kontrole tvoii podpisové vzory prikazcU operaci,
spravel rozpoctd a hlavni U&etni.

ClL 9
Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti

a. kontrola hospodareni podle rozpoctu a rozpoctového vyhledu, hospoddrné, Ucelné a
efektivni pouiiti financnich prostredk(

b. konfrola nakldddni s majetkem

c. konftrola rozpoctovych opatieni

kontrola Uplnosti a spravnosti UCetnich dokladd dle zdkona ¢&. 563/1991 Sb.,

o Ucetnictvi v platném znéni

o

Cl. 10
Pfedbéind kontrola

Pfi predbéiné kontrole se posuzuje, zda pldnované a prfipravované operace odpovidaiji
stanovenym Ukolim obce a jsou v souladu s pravnimi predpisy, schvdlenymi rozpocty,
programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakldddni s prostredky
obce.



1. Kontrolni éinnost pfed schvdlenim zavazku nebo uplatnénim ndroku obce obsahuje:
a) provéreni pripravované operace vcetné Uplnosti podkladd a jeji schvdleni
v odpovédnosti prikazce operace
b) provéfeni podkladd predanych piikazcem operace k piipravované operaci a jeji
schvdleni spradvcem rozpoctu

2. Kontrolni éinnost pied uskuteénénim vefejnych vydaju nebo jinych plnéni ke splnéni
zavazku nebo uplatnéni naroku obce:

a) Prikazce operace vydd pisemny piikaz k uskuteénéni vefejného vydaje nebo
jiného plnéni a predd jej sprévci rozpoctu véetné dokladu o z&dvazku nebo ndroku
obce a prislusnych podkladd. Pifed vyddnim piikazu provéri:

- nezbytnost uskuteénéni pripravované operace pro plnéni stanovenych Ukold
orgdnu verejné spravy

- vécnou spravnost a Uplnost podklady k pfipravované operaci

- dodrzeni kritérii hospoddrnosti, efektivnosti a Ucelnosti

- soulad operace s pravnimi predpisy

- rizika, kterd se v prObéhu uskutecnovdni operace mohou vyskytnout, @
stanoveni pfipadnych opatfeni k jejich odstranéni nebo zmirnéni.

Pfikazce operace potvrdi svym podpisem oprdvnénost, nezbytnost

a sprdvnost pripravované operace.

b) Spravce rozpoétu provéli a odsouhlasi vydany pisemny piikaz s dokladem a
podklady uvedenymi pod pismenem a), jejich vztahu k realizaci rozpoctu obce
v odpovédnosti sprévce rozpoctu a provér dodrzeni
- pravidel stanovenych zvl&stnimi prdvnimi predpisy
- rozsahu oprdvnéni prikazce operace a porovndni jeho podpisu s podpisovym
vzorem
- rozpoctové skladby
- schvdleného, pripadné upraveného rozpoctu, jeho rozpisu a zdvaznych
ukazateld pro prislusnou polozku rozpocltové sklady
- souladu operace se schvdlenymi programy, projekty nebo jinymi
rozhodnutimi o nakldddni s vefejnymi prostredky.
Pfedmétem predbéiné fidici kontroly zajisfované v odpovédnosti sprdvce rozpoctu je i
posouzeni financniho dopadu operace na zdroje pouzitelné v prislusném rozpoctovém
obdobi, pfipadné na potrebu zajisténi zdrojd pro navazujici rozpoltové obdobi.

Spravce rozpoctu potvrdi svym podpisem, Ze zaqijistil provéreni a schvdlil pfipravovanou
operaci.

Shledd-li sprdvce rozpoctu na pripravované operaci nedostatky, pozastavi ji
a pisemné& o tom vyrozumi pfikazce operace. Vyrozuméni musi obsahovat ddvody jejiho
pozastaveni, pfipadné daldi doklady sprdvce rozpoctu o oprdvnénosti jeho stanoviska.

Operaci nelze bez odstranéni nedostatkd v odpovédnosti sprdvce rozpodtu uskutelnit.
Pokud pro operaci stanovi sprdvce rozpoctu v souladu s prdvnim predpisem nebo
opatfenimi orgdnu obce pfijatymi v mezich tohoto predpisu omezujici podminky, uvede
je pisemné.

c) Hlavni Uéetni - provede konecné provéreni a odsouhlaseni vydaného pisemného
piikazu v&etné Uplnosti prislusnych podkladu.



Hlavni UCetni obdrZi od sprévce rozpoctu doklad o zdvazku nebo pohledévce
obce pro Ucely predbéiné fidici kontroly, provéreny
a schvdleny spradvcem rozpoctu.

Pfi vykonu predbéiné kontroly vydaného pisemného prikazu zaméfi schvalovaci

postup na provérent:

- Uplnosti a ndleZitosti predanych podkladd pro Ucely splnéni poZadavkd
stanovenych zvl&stnimi préavnimi predpisy, zvidsté zdkona &. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

- rozsahu oprdvnéni prikazce operace a sprdvce rozpoctu a porovndni jejich
podpisU s podpisovymi vzory.

Hlavni UCetni potvrdi svym podpisem na vydaném pisemném prikazu provéreni
pripravované operace a tento pfikaz provede.

Shledd-li  hlavni  UCetni  nedostatky v dokladech, pozastavi operaci
a pisemné o tom vyrozumi piikazce operace. Toto vyrozuméni musi obsahovat
divody pozastaveni, pfipadné dalsi doklady hlavni Ucetni

o opravnénosti jeho stanoviska. Vefejny vydaj nebo jiné plnéni nelze bez
odstranéni nedostatk’ uskutecnit.

Cl. 11
Prubéind a ndslednd fidici kontrola

PribéZnou a ndslednou kontrolu zqjistuje kontrolni vybor na zdkladé pisemného povéreni
vydaného statutdrnim zéstupcem obce.

Pfi pribézné a ndsledné vnitini kontrole kontrolni orgdn obce provéruje:

zda byly dodrzeny stanovené podminky a postupy pfi uskuteChovdni, vypordddni a
vyUctovdni schvdlenych operaci

zda pfi zméndch ekonomickych, prdvnich, provoznich a jinych podminek dochdzi
k prizpUsobeni uskuteriovanych operaci

zda jsou provdadény véas a presné zdpisy o uskutecnovanych operacich v zavedenych
evidencich a automatizovanych informacnich systémech a tyto Udaje slouZi pro veasné
a spravné zpracovdani stanovenych finanénich, Ucetnich a jinych vykazd, hidseni a zprdv
zda Udaje v Ucetnich vykazech, vysledek hospodafeni a zdroje odpovidaji financnim
prosttedkdm na U&tech, majetku véetné pohleddvek a zadvazkdm organizace

zda je s majetkem nakldddno v souladu se zdkonem o obcich, zda je fddné vedena
vécnd a Ucetni evidence majetku, zda je majetek zafazovdn a vyfazovdn dle platnych
predpisU a vnitini smérnice obce.

Pribéznd verejnospravni kontrola je vykondvdana k mezitimnim Ucetnim zavérkdm sestavenym
ke dni 31. 3., 30 .6., 30. 9. Verejnosprdavni kontrola za kalenddini rok.

Vykonem verfejnosprdavni kontroly vykonnym orgdnem obce - kontrolnim vyborem je
nahrazena funkce interniho auditu.



Cl. 12
Ridici kontrola u organizaénich slozek a pfispévkovych organizaci

Obec zqjisti zavedeni obdobného fidiciho systému u svych organizacnich slozek
a prispévkovych organizaci.

CL 13
Zpravy o vysledcich finanénich kontrol

1) Zprdava o vysledku financnich kontrol musi byt predlozena v rozsahu a strukture stanovené
vyhldskou MF C. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole, v platném znéni, v pisemné nebo elektronické podobé Krajskému Ufadu do 15.
Unora ndsledujiciho roku.

Zavéreéna ustanoveni

Nedilnou soucdsti smérnice jsou ndsleduijici prilohy:

. 1 = Finan&ni kontrola obce Kobyli véetné podpisovych vzord
. 2 - Vzor objedndvky

. 3 — Vzor dolozky ke smlouvée

. 4—Vzor prOvodky k fakture

0O« O

0O¢ O¢

Tato smérnice byla schvdlena dne 15. prosince 2016 usnesenim zastupitelstva obce Kobyli
UZ15/06/2016 s UCinnosti od 1. ledna 2017.

Schvdlenim této smémice &. 2/2016 se rusi pUvodni Smérnice o zabezpeceni zdkona o
finan&ni kontrole ¢. 320/2001 Sb.

Mgr. Pavel Kotik
starosta



Priloha &. 1 Finanéni kontrola obce Kobyli véetné podpisovych vzoru

Finanéi kontrola

Piikazce operace

Spravce rozpoétu

Hlavni 0&etni

Kapitola Text Jméno Podpisovy Jméno Podpisovy Jméno Podpisovy
vzor vzor vzor
0 Dané, poplatky Ing. Libor Lovecek
2119 Té&z.prdmysl Ing. Libor Lovecek
2141 Vnitfeni obchod Ing. Mgr. Jifi Mozny
2212 silnice Jan Barvik
2219 Chodniky a polni cesty Jan Barvik
2221 Vefejnd silni¢ni doprava Ing. Libor Lovecek
Odvdadeéni a cisténi Mgr. Petr Hordcek
2321
odpad.vod
0334 Revit. RleﬂICh syst. Mgr. Petr Horadcek
(Smradula)
2412 Telekomunikace Mgr. Viastimil Janda
3111 M3 5 Mgr. Vlastimil Janda
3113 A 2 Magr. Vlastimil Janda
3314 Knihovna o Téna Rosochové
3315 Muzeum ke Radoslava Obadalova
3306 O.bnovov hocirjof g Mgr. Bc. Roman Kaszper
hist.povéd-kfize =
3330 ZdleZitosti cirkvi Q Mgr. Bc. Roman Kaszper
3341 Rozhlas, televize 1) Mgr. Viastimil Janda
3349 Zpravodaj E Tana Rosochovd
3392 Sokolovna '*g MUDT. Radim Herlfek
3399 Kultura, zgjm.&innost > Mgr. Zdenka Pdlenskd
3412 Koupalisté 5 Petr Mikulica
3419 Télovychova = Ing. Mgr. Jifi Mozny
e T o ———
3421 Vyuziti volného Casu - =) Ing. Mgr. Jifi Mozny 2
détska hfiste s 2
3519 Ambulantni pé&e § MUDr. Radim Herdfek g
3612 Bytové hospoddrstvi = Mgr. Viastimil Janda o
3631 Vefejné osveétleni Q Ing. Mgr. Jifi Mozny %
3632 Pohrebnictvi g Mgr. Bc. Roman Kaszper g
3635 Uzemni planovani = Ing. Libor Love&ek S
3636 Uzemni rozvoj 0 Ing. Libor Lovecek «@
3639 Technické sluzby % Petr Mikulica
Sbér a svoz komundiniho O Jindfiska Damborskd
3722 o
odpadu s
3725 Tridéni odpadu EKO-KOM > Jindfiska Damborskd
3726 Sbé&rny dvor ) Jindfiska Damborsk&
Prevence odpadU - uloz. 3 Mgr. Petr Hordcek
3727 o £
stavebni sufi L
7 S~ ~ >
3745 Vzhlt?d obci a vefejnd 5 Mgr. Petr Horacek
zelen M
4350 Penzion 9 Ludmila Lanzhotské
5512 Pozdrni ochrana (Hasici) & Ing. Antonin Kovdiik
Ost.zéleZitosti pozdrni 5 Ing. Antonin Kovarik
5519 R S
ochrany (Hasickal)
6112 Zastupitelstvo Jana Kndpkovd
6171 Spréva Ing. Libor Lovecek
6310 Obecné prijmy Ing. Libor Lovecek
z fin.operaci
6399 Ostatni finan&ni operace Ing. Libor Lovecek
6402 |Felr;.vyporcu:iom minulych Ing. Libor Lovecek
Ostatni Cinnosti jinde Ing. Libor Lovecek
6409 .
neuvedené
5012 Ochrana obyvatelstva — Ing. Libor Lovecek

povinnd rezerva




OBJEDNAVKAG. .../ ......

Odbératel Dodavatel
ICO: 00283266 ICO:
DIC: CZ00283266 ,

Nazev:
Obec Kobyli
¢.p. 459
691 10 Kobyli

Vyfizuje:
Vyfizuje:

Telefon:
Telefon:

Popis Pfedbézna cena bez DPH
DPH

Kopii objednavky prosim prilozte k fakture.
Datum vystaveni objednavky: Celkem

Datum poZadovaného dodani:

Podrobnosti platby:

* Hotové
* Na ucet

Cislo Gi¢tu obce Kobyli

1382208329/0800

Razitko, jméno a podpis objednatele:

Mgr. Pavel Kotik
starosta

Cast Il. — Predbéina kontrola dle Smérnice €. ./2016 o zabezpeéeni zékona o finanéni kontrole &. 320/2001 Sb.

Rozpoctové kryti:

Zadal:

OdPa Pol uz

ORJ

ORG

Ké Poznamka

Potvrzuji provedeni predbézné fidici kontroly pred vznikem zavazku Obce Kobyli pfikazcem operace:

Datum a podpis pfikazce operace:

Potvrzuji provedeni predbézné fidici kontroly pred vznikem zavazku Obce Kobyli spravcem rozpoctu:

Datum a podpis spravce rozpoctu:




Dolozka k listiné dle § 41 zakona €. 128/2000Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpisti

Dolozka dle § 41 zadkona ¢. 128/2000 Sh., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist

Rozhodnuto organem obce: Rada obce Kobyli / Zastupitelstvo obce Kobyli

Cislo usneseni a datum jednani: ...cceeeeeeeesenes Ze dNe weeeveecerrceenene

Mgr. Pavel Kotik
starosta obce

Potvrzuji provedeni predbézné ridici kontroly pred vznikem zdvazku Obce Kobyli pfikazcem operace:
Datum a podpis ptikazce operace:

Potvrzuji provedeni predbézné fidici kontroly pfed vznikem zavazku Obce Kobyli spravcem rozpoctu:
Datum a podpis spravce rozpoctu:




ICO: 00283266 Obch. Jméno: Obec Kobyli

k fakture Cislo:

PRUVODKA 76 dne:

Datum splatnosti:

Prikaz k uskutecnéni vydaje

Na zdkladé vyhldsky €. 416/2004 MF vyddvdam tento piikaz k uskuteEnéni ndsledujicino vydaje:
Dodavatel:

Cislo faktury dodavatele (variabilni symbol):

Uhrada na U&et:

K pfikazu pfeddvdm: Doklad o z&dvazku a pfislusné doklady

Stvrzuji svym podpisem oprdvnénost, nezbytnost a srdvnost vydaje:

Vyjadredni sprdvce rozpoctu:
a) potvrzuji svym podpisem provéreni a schvdleni vyse uvedeného

Podpis sprdvnce rozpoctu

b) na pfipravované operaci shleddvam ndsledujici nedostatky:

Podpis spravce rozpoctu

Hlavni UCetni: ool Zauctovdno dne: ....ooviiiiiiiiiiin POdPIS: e

Hlavni Ucetni: cooooiiiiiiil Proplaceno dne: .....ccoooevviiiiiiiiiin, POdPIS: .eeiiiiiiiieee
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